ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,
представленных для вступление в (СРО) Ассоциация «Томское проектное объединение»
Полное наименование юридического лица или ФИО индивидуального предпринимателя
на осуществление деятельности:   по подготовке проектной документации

	
	Регистрационный  №                 от «        »                             2017   г.


	№
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1
	Заявление о приёме в члены (СРО) Ассоциация «Томское проектное объединение»
	

	2
	Доверенность на право представления интересов заявителя (при необходимости)
	

	3
	Копия документа, подтверждающего факт внесения в соответствующий государственный реестр записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или юридического лица (свидетельство государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе)
	

	4
	Копии учредительных документов (для юридических лиц (устав, решение  о назначении директора)
	

	5
	Документы, подтверждающие наличие у индивидуального предпринимателя или юридического лица специалистов по организации проектирования
	

	6
	Сведения о квалификационном составе специалистов:

6.1. Сведения об образовании, квалификации, повышении квалификации, профессиональной переподготовке, стаже работы работников юридического лица или индивидуального предпринимателя (или самого индивидуального предпринимателя)
6.2. Квалификационная карточка ГАПа (ГИПа) 

6.3. копии трудовых книжек на каждого специалиста работающего на постоянной основе.

6.4. копии трудовых соглашений, если специалист работает по трудовому договору(по совместительству, если      специалист работает по совместительству)

6.5  копии должностных инструкций на специалистов по организации проектирования

6.6. копии дипломов 

6.7. копии удостоверений о повышении квалификации.

6.8. копии удостоверений по аттестации Ростехнадзора (для выполнения работ на особо опасных объектах)
	

	7
	Сведения о производственно-технической базе:
7.1. копия регистрационного свидетельства на здания или помещения
7.2. копия договора аренды или субаренды здания и копия регистрационного свидетельства (заверяются арендодателем в случае аренды или субаренды здания или помещения),

7.3. перечень техники и механизмов, список инструментария (в том числе арендуемой).
	

	8
	Сведения о наличии системы контроля качества:
8.1. Положение (Стандарт предприятия) о качестве работ.

8.2. копия приказа о назначении ответственных за качество работ
8.3. Сертификат менеджмента качества (для выполнения работ на особо опасных объектах)
	

	9
	Сведения о наличии архива проектной документации:
9.1. Положение об архиве ПД.

9.2. копия приказа о назначении ответственного за архив ПД
	


  ______________________ ___                     _____________________                           _________________________
                     (должность руководителя)                                      ( подпись)                                            (фамилия и инициалы)


МП

Документы представил _______________    ______ __________._________   «____» ____________2017   г.




             (подпись)                                       (фамилия и инициалы)

Документы принял        _______________    ___________________________   «____» ____________2017   г.




             (подпись)                                       (фамилия и инициалы)

Копию описи документов

получил                            _______________    __________________________   «____» ____________2017   г.
ВСЕ ДОКУМЕНТЫ ЗАВЕРЯЮТСЯ ПОДПИСЬЮ РУКОВОДИТЕЛЯ И ПЕЧАТЬЮ ПРЕДПРИЯТИЯ 
   заполняется специалистом  (СРО) Ассоциации








